教育部95年度截至8月底止預算執行狀況查核報告

查明及改進事項

	抽查事項
	辦理情形

	1、 查明事項：

說明本校郵費管理機制。
	一、當各面額郵票存量不足時，依校內規定申請動支，向郵局購買郵票。

二、所購得的郵票張數及每天使用明細填入郵票採購登記簿（如附件）。

三、郵票使用分為

1、文保組：郵寄校內公文（發文）使用。

2、校內其他單位：郵寄該單位之信件。

四、專人專管郵票的領用，各單位向文保組領用郵票時，需以「教職員章」或「教職員本人親簽」領用，並填寫寄發郵件郵資登記表，工讀生代寄郵件時不得由學生具名領用。

五、每月底盤點庫存郵票數量與郵資登記表結餘數相符。

	二、教育部補助或委辦計畫部分：

（1） 本年度接受教育部補助計畫之執行情形，截至8月底止執行率僅29.28%，建請貴校各業務單位加強執行並儘速辦理核銷作業，俾期達成計畫目標。

（2） 94年度教育部委託辦理計畫(計畫名稱：○)，雖已辦理完竣，惟尚未依該案行政協助契約書編制收支結算表向教育部辦理結案。計畫執行完畢後，應依規定於期限內儘速向教育部辦理結報。


	一、將加強執行稽催辦理核銷作業，俾期達成計畫目標。

二、○計畫已於去年（94年）5月辦理完竣，本於去年7月結案，唯去年中心成員全員辭職，交接事項漏列此筆，誤以為該項計畫已辦理結案。已於接到通知後即刻於95年11月10日辦理結案。



	三、收入部分：

（1） 經抽查本校力學實驗室、模具中心、語文中心及圖書資料館經收收入，自存入金融機構後，至會計室入帳時間稍有延遲。

（2） 總務單位書面通知會計室入帳時，並未書明遞移日期，難以釐清延遲責任，允宜改善。


	一、

（一）力學實驗室

1. 力學實驗室95年4月14日（週五）款項係銀行匯入款，惟銀行之當日匯入款項，須於次個工作日（即4月17日週一）中午本校才接獲銀行之「匯入通知書」後報收。

2. 力學實驗室95年4月24日（週一）款項係銀行匯入款，惟銀行之當日匯入款項，須於次個工作日（即4月25日週二）中午本校才接獲銀行之「匯入通知書」後報收。

3. 改善方式：為期縮短入帳時程，有關力學實驗室之匯入款項，已改由出納組直接開收據後報收。

（二）模具中心

於5月26日所收會費，入帳期間共跨越5天假日（5月27日、5月28日、5月31日、6月3日、6月4日），以其自存入台銀（5月30日起算）至會計室入帳共3天，應無延遲。

（三）語文中心

將加強要求承辦人遵循辦理時程。

（四）圖資館

1. 因每日收入金額較少（借書逾期罰款及館際合作服務），為節省紙張（即每日各做3張報告單），所以採每日先將款項繳至出納組並即存入銀行。

2. 惟每週需填寫「使用收入憑證暨經收款項報告單」送交出納組，再由出納組彚整數日銀行「國庫機關專戶存款收款書」報收至會計室，致存入銀行日期較「使用收入憑證暨經收款項報告單」通知出納組時間早。

3. 改善方式：自即日起更正報收流程，即每日所收款項連同3份「使用收入憑證暨經收款項報告單」一併交由出納組每日報收至會計室。

二、

（一）出納組通知會計室入帳時，「收入憑證黏存單」表單上即有出納組辦理日期外，並以2份「現金收入備查簿」一併移送，請會計室核蓋收件日期章後，雙方各存1份，已明確書明遞移日期。

（二）改善方式：除依上述辦理方式外，「收入憑證黏存單」上承辦人已全面簽註辦理日期，更可明確釐清責任。

	四、支出部分：

（一）經抽查本校支出憑證，發現大部分支出憑證黏存單上各承辦人員(會計室人員除外)未簽註承辦時間，致無法釐清財務延遲支付責任，建請改善。
	本校已確實要求承辦人員簽註承辦時間。

	（二）抽查本校95年5月22日C200202號支出傳票，支付項目為本校新租五人座轎車4月份租金(租期自95年4月1日至97年3月底止)，此為第一次付款，卻未檢附合約副本或抄本，且未檢附分批(期)付款表，核與支出憑證處理要點第16條之規定不符，請注意檢討改進並依規定辦理。
	補附合約，並檢附分批(期)付款表。

	（三）抽查本校95年6月14日T201628號支出傳票，支付項目為95年4月至6月之工讀生，其中4月份工讀生申請單位於95年5月18日提出請領，本校遲至6月16日辦理付款。為確保學生權益，建請研議提升付款速度。
	1、 本筆為「網球競賽裁判費」，非屬一般例行業務工讀金，因辦理網球競賽活動需上簽陳核，以致耽誤時程。

2、 今後各項活動經費改採預算制，並確實要求簽文時註記日期、時間，類似缺失應可避免。



	五、其他：

（一）抽核本校存入保證金科目，經查截至本年度8月底止保固金部分，其中案件已完成保固者計○元。另履約保證金部分，其中已完成履約者計○元，廠商違約沒收履約保證金○元。請本校儘速主動清理退還。

（二）廠商違約沒收履約保證金0元部分請轉列適當科目。
	一、依契約條款，保固金及履約保證金於期滿及驗收完成後無息退還，但程序尚須由廠商填造收據申請，作為退還支出憑證。日後將定期清理通知廠商申辦。

二、廠商違約沒收履約保證金○元，已簽陳轉列適當科目。

	（三）經查本校總務單位所提供之95年8月固定資產折舊費用月報彙總表中房屋及建築累計折舊○元，與當月平衡表列金額○元不符，請確實查明不符原因並妥為處理。
	一、94年固定資產折舊方法變更為直線法，業經各類財產餘額核對無誤後，於94年12月31日辦理提列折舊數時，會計室依系統設計單位圖資館及財產保管單位總務處提供之財產明細表之折舊數入帳，95年起以財產總表之折舊數入帳，惟該明細表94年所列折舊數與總表所列折舊數不符（明細表有誤）未察所致。

二、圖資館已修改折舊相關程式。

3、 帳務處理：差異數○元，其中○元係會計原則變更累積影響數，已轉正受贈公積，另○元係94年度折舊費用，已轉列雜項收入。
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